
1. Acede ao programa Word e digita o seguinte texto: 

2. Cria uma pasta no drive do teu “Google” ou do “One Drive”  a pasta “Word”. Grava o texto que cri-

aste na pasta “Word” com o nome “Processador de Texto”. 

3. Fecha o documento, 

4. Volta a abri-lo, desloca te para o final do documento e acrescenta o seguinte texto: 
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5. Grava o teu documento. 

6. Cria um novo documento e escreve o seguinte texto: 

7. Guarda o documento com o nome  MSWord. 

8. Continuando no mesmo documento, escreve o seguinte texto: 
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9. Guarda o teu documento. 
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